ORDENANCA NUMERO 13, reguladora dels fitxers que contenen dades de

caracter personal gestionats per I’Ajuntament de Capmany

Preambul

La llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de dades de caracter
personal, estableix un conjunt de mesures per a garantir 1 protegir aquest dret

fonamental.

En I’ambit de les seves competencies, €s responsabilitat de les administracions locals
allo relatiu a la creaci6 1 la modificacié o supressio dels fitxers que continguin dades de

caracter personal.

D’acord amb allo que preveu I’art. 20 de la Llei 15/1999, de 13 de desembre, de
Proteccid6 de dades de caracter personal, la creacid, modificaci6 o supressio dels
esmentats fitxers s’haura d’efectuar mitjancant disposicio de caracter general publicada

al butlleti oficial corresponent.

Capitol 1. Objecte

Article 1r.- Aquesta ordenanca té per objecte la creacio, supressid i modificacid dels
fitxers automatitzats que contenen dades de caracter personal corresponents a
I’Ajuntament de Capmany. L’ordenanca s’aplicara sens perjudici d’allo que disposin,
per a cadascun dels fitxers, les normes legals i reglamentaries vigents que els siguin

aplicables i les que puguin aprovar-se amb posterioritat a la seva entrada en vigor.

Article 2n.- A I’annex I d’aquesta ordenanca es determinen els fitxers que contenen

dades de caracter personal de nova creacio, amb les seves respectives descripcions.

Article 3r.- A ’annex II d’aquesta ordenanga figuren els fitxers que contenen dades de

caracter personal que son objecte de supressio.



Article 4t.- Els titulars dels organs administratius responsables dels fitxers creats,
modificats o suprimits mitjangant aquesta ordenanca adoptaran les mesures técniques,
organitzatives i de gestio per tal de garantir la confidencialitat, seguretat 1 integritat de
les dades, aixi com les mesures necessaries per a fer efectius els drets de les persones

afectades que els reconeix 1I’ordenament vigent.

Capitol II. Dret d’accés, rectificacio i cancel-lacio.

Article 5¢.- Les persones quines dades figurin en els fitxers automatitzats podran exercir
el seu dret d’accés, rectificacio 1 cancel-lacid de dades, quan procedeixi, davant els

organs que es concreten en els respectius annexos.

Capitol I1I.- Inscripcio i publicacio.

Article 6¢.- Els fitxers creats, modificats o suprimits mitjancant aquesta ordenanga
s’inscriuran en el Registre General de Proteccio de Dades de Catalunya, depenent de

I’ Ageéncia catalana de Proteccié de Dades.

Article 7¢.- D’acord amb D’article 20 de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de
proteccio de dades de caracter personal, 70.2 de la llei 7/1985, 178.2 del text refoés de la
Llei municipal i de régim local de Catalunya aprovat per decret legislatiu 2/2003, de 28
d’abril, 1 66.1 del Reglament d’obres, activitats i1 serveis dels ens locals, aprovat pel
decret 179/1995, aquesta ordenanca es publicara en el Butlleti Oficial de la Provincia de

Girona.

Disposicié addicional. Modificacié dels preceptes de l'ordenanca i de les
referéncies que fa a la normativa vigent, amb motiu de la promulgacié de

normes posteriors

Els preceptes d’aquesta Ordenancga fiscal que, per raons sistematiques reprodueixin
aspectes de la legislacio vigent i altres normes de desenvolupament, i aquells en

que es facin remissions a preceptes d'aquesta, s’entendra que sdn automaticament



modificats i/o substituits, en el moment en qué es produeixi la modificacié dels

preceptes legals i reglamentaris de qué porten causa.

Disposici6 final

La modificacié d’aquesta Ordenanca ha estat aprovada provisionalment pel ple en
sessi0 celebrada a Capmany a 8 d’octubre de 2009, i ha esdevingut definitiva
havent transcorregut el ermini d’exposicid publica sense haver-se presentat
al-legacions, entrara en vigor el dia 1 de gener de 2010 i continuara vigent mentre

no se n‘acordi la modificacié o derogacio.



ANNEX 1

1- FITXER CENS ANIMALS

Denominacio

Cens d’Animals

Finalitat

Registre i control d’animals domestics

Persones o Col-lectius

Veins del municipi

Procediment de Recollida de
Dades

Formularis

Procedéncia de les dades

Del propi interessat, d’altres persones fisiques diferents de
I’interessat

Estructura i Descripcio6 del
Tipus de Dades

DNI / NIF, Nom i Cognoms, Adreca postal o Electronica,
Teléfon, dades de 1’animal

Cessions

Departament de mediambient de la Generalitat.
Llei 22 de 2003 de protecci6 dels animals

Transferéncies internacionals

No s’efectuen

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Organ Responsable

Ajuntament de Capmany

Servei o unitat davant el qual
es poden exercir els drets
d’accés, rectificacio,
cancel-laci6 i oposicio

Ajuntament de Capmany

Mesures de Seguretat

Nivell basic

2- FITXER COMPTABILITAT

Denominacio

Comptabilitat

Finalitat

Gestido comptable i pressupostaria

Persones o Col-lectius

Proveidors i deutors de I’ Ajuntament

Procediment de Recollida de
Dades

Formularis (factures), contractes

Procedéncia de les dades

Del propi interessat, de registres publics, d’administracions
publiques, d’altres persones fisiques diferents de ’interessat

Estructura i Descripcio6 del
Tipus de Dades

DNI / NIF, Nom i Cognoms, Adrega postal o Electronica,
Telefon, Activitats i Negocis, Ingressos i Rendes, Dades
Bancaries, Dades Impostos, Deduccions, Béns i serveis rebuts
per ’afectat

Cessions

Llei 58/2003, de 17 de desembre, General Tributaria

Transferéncies internacionals

No s’efectuen

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Organ Responsable

Ajuntament de Capmany

Servei o unitat davant el qual
es poden exercir els drets
d’accés, rectificacio,
cancel-laci6 i oposicio

Ajuntament de Capmany

Mesures de Seguretat

Nivell basic




3- FITXER GESTIO CONSISTORIAL I INSTITUCIONAL

Denominacio

Gestio Consistorial i Institucional

Finalitat

Correu electronic, agenda institucional i gestié administrativa
de I’ Ajuntament

Persones o Col-lectius

Persones que es relacionen amb I’ Ajuntament

Procediment de Recollida de
Dades

Enquestes o entrevistes, Formularis

Procedéncia de les dades

Persones vinculades a 1’ Ajuntament de Capmany

Estructura i Descripci6 del
Tipus de Dades

DNI / NIF, Nom i Cognoms, Adreca postal o Electronica,
Telefon

Cessions

Generalitat de Catalunya (Governacid)
Llei 8/97 municipal i de régim local de Catalunya.

Transferéncies internacionals

No s’efectuen

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Organ Responsable

Ajuntament de Capmany

Servei o unitat davant el qual
es poden exercir els drets
d’accés, rectificacio,
cancel-lacio i oposicio

Ajuntament de Capmany

Mesures de Seguretat

Nivell basic

4- FITXER GESTIO DE PERSONAL

Denominacio Gestié de personal
Gestid, manteniment i control de les nomines, de la seleccid,
Finalitat oposicions i concursos i formacié del personal de I’ Ajuntament,

control horari, borsa de treball interna, plantilla organica.

Persones o Col‘lectius

Persones de I’ Ajuntament i candidats

Procediment de Recollida de
Dades

Formularis, paper

Procedéncia de les dades

Personal de I’Ajuntament

Estructura i Descripcio6 del

DNI / NIF, N° SS / Mutualitat, Nom i Cognoms, Adreg¢a postal
o Electronica, Teléfon, Estat Civil, Cos/escala, Categoria /
Grau, Lloc de treball, dades no economiques de nomina, dades

Tipus de Dades bancaries, dades economiques nomina, dades impostos,
deduccions.
Gestoria

Cessions Llei 40/1998 Llei IRPF, Llei General de la Seguretat Social.

Agéncia Tributaria, Tresoreria Seguretat Social

Transferéncies internacionals

No s’efectuen

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Organ Responsable

Ajuntament de Capmany

Servei o unitat davant el qual
es poden exercir els drets
d’accés, rectificacio,
cancel-laci6 i oposicio

Ajuntament de Capmany

Mesures de Seguretat

Nivell Basic, segons la normativa vigent




5- FITXER GESTIO FISCAL I TRIBUTARIA

Denominacié Gestio Fiscal i Tributaria
Gestid, manteniment i control de la informacié necessaria per a
Finalitat la recollida i liquidacié d’impostos, taxes i altres pagaments a

I’ Ajuntament

Persones o Col-lectius

Contribuents del municipi

Procediment de Recollida de
Dades

Formularis i padrons fiscals

Procedéncia de les dades

Del propi interessat, de registres publics, d’administracions
publiques, d’altres persones fisiques diferents de 1’interessat

Estructura i Descripcio6 del
Tipus de Dades

DNI / NIF, Nom i Cognoms, Adrega postal o Electronica,
Teléfon, dades bancaries, dades impostos, deduccions,
ingressos i rendes, propietats i possessions

Cessions

Llei 58/2003, 17 de desembre, General Tributaria, entitats
bancaries

Transferéncies internacionals

No s’efectuen

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Organ Responsable

Ajuntament de Capmany

Servei o unitat davant el qual
es poden exercir els drets
d’accés, rectificacio,
cancel-lacio i oposicio

Ajuntament de Capmany

Mesures de Seguretat

Nivell mig

6- FITXER PADRO D’HABITANTS

Denominacio Padré d’Habitants
Gestio i control dels moviments de poblacié del municipi,
Finalitat estadistiques, procediments administratius, servei certificacio,

atencio al ciutada

Persones o Col-lectius

Persones residents al municipi.

Procediment de Recollida de
Dades

Formularis, enquestes o entrevistes, transmissio electronica,
llistats i documents del cens electoral i de registres publics.

Procedéncia de les dades

Del propi interessat, de registres publics, d’administracions
publiques, d’altres persones fisiques diferents de 1’interessat

Estructura i Descripci6 del

Dades identificatives (DNI/NIF, nom i cognoms, adrega, teléfon,
signatura)
Dades de caracteristiques personals (data i lloc naixement, edat,

Tipus de Dades sexe, nacionalitat, lloc de procedeéncia, data i tipus de variacio)
Dades de caracteristiques socials (allotjament o habitatge)
Dades académiques o professionals (formacio, titulacions)
. Institut Nacional d’Estadistica
Cessions

Oficina del Cens Electoral
LBRL Llei nimero 7 de 1985

Transferéncies internacionals

No s’efectuen

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Organ Responsable

Ajuntament de Capmany

Servei o unitat davant el qual
es poden exercir els drets
d’accés, rectificacio,
cancel-laci6 i oposicio

Ajuntament de Capmany

Mesures de Seguretat

Nivell basic




7- FITXER REGISTRE ENTRADES I SORTIDES

Denominacio

Registre d’Entrades i Sortides

Finalitat

Registre d’entrada i sortida de documents a 1’ajuntament

Persones o Col‘lectius

Persones que presenten escrits o documents a I’ Ajuntament o a
qui I’Ajuntament n’envia

Procediment de Recollida de
Dades

Enquestes o entrevistes, Formularis

Procedéncia de les dades

Del propi interessat, de registres publics, d’administracions
publiques, d’altres persones fisiques diferents de 1’interessat

Estructura i Descripci6 del
Tipus de Dades

DNI / NIF, Nom i Cognoms, Adreca postal o Electronica,
Telefon

Cessions

Transferéncies internacionals

No s’efectuen

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Organ Responsable

Ajuntament de Capmany

Servei o unitat davant el qual
es poden exercir els drets
d’accés, rectificacio,
cancel-lacio i oposicio

Ajuntament de Capmany

Mesures de Seguretat

Nivell basic

8- FITXER SERVEIS TECNICS

Denominacio

Serveis Técnics

Finalitat

Gestio, registre i control de les llicéncies de caire técnic

Persones o Col'lectius

Persones interessades en obtenir una llicéncia o permis
interventors

Procediment de Recollida de
Dades

Formularis

Procedéncia de les dades

Del propi interessat, de registres publics, d’administracions
publiques, d’altres persones fisiques diferents de ’interessat

Estructura i Descripci6 del
Tipus de Dades

DNI / NIF, Nom i Cognoms, Adreca postal o Electronica,
Telefon, allotjament i habitatge, llicéncies, permisos i
autoritzacions, tipus obres, activitats i negocis, llicéncies
comercials, dades impostos, deduccions

Cessions

No estan previstes

Transferéncies internacionals

No s’efectuen

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Organ Responsable

Ajuntament de Capmany

Servei o unitat davant el qual
es poden exercir els drets
d’accés, rectificacio,
cancel-laci6 i oposicio

Ajuntament de Capmany

Mesures de Seguretat

Nivell basic




